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SISAR

SISTEMA INTEGRADO
DE SANEAMENTO RURAL
Sertdo do Moxoté

SELECAO SIMPLIFICADA
MODALIDADE SELEGAO DE CURRICULO E ENTREVISTA

EDITAL DE
SELECAO
SIMPLIFICADA
N2 001/2026

O Sistema Integrado de Saneamento Rural (SISAR) da Regido do Moxoté torna publica a realizacdo do
Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de 3 (trés) profissionais para atuar no apoio a gestdo do

SISAR Moxoté.

I. DO LANCAMENTO DO EDITAL DE SELECAO

Considerando a necessidade de composicdo da equipe, o SISAR Moxotd publica o presente edital para
preenchimento das vagas a seguir:

Il. DAS VAGAS
Regime de Local de
Cargo Carga Hordria & N Periodo Quantidade N
contratagao trabalho/atuacéo
Contrato de
experiéncia de até 90
Assistente 40 horas/ dlas"b'l'd 4 codm Sede do escritério e
Administrativo . CLT poss.| ”_ ade € 1 comunidades/territori
. semanais continuidade do i
Social , , . o do SISAR Moxoto
vinculo empregaticio
por prazo
indeterminado
Contrato de
experiéncia de até 90
. dias com
Assistente ’
Administrativo 40 horas/ LT possibilidade de 1 Sede do escritério do
. ) semanais continuidade do SISAR Moxotd
Financeiro , , .
vinculo empregaticio
por prazo
indeterminado
Contrato de
experiéncia de até 90
Assistente 40 horas/ dlas"b'l'd 4 codm Sede do escritério e
Administrativo . CLT poss.| “_ ade € 1 comunidades/territori
. semanais continuidade do i
Comercial o do SISAR Moxotd

vinculo empregaticio
por
indeterminado

prazo

lll. DAS PRINCIPAIS ATRIBUICOES E REQUISITOS DA FUNCAO

Assistente Administrativo Social
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Realizar atividades no escritério e, quando necessario, visitas as comunidades rurais para tratar da
prestacdo dos servicos;

Apoiar o planejamento, a execu¢do e a avaliacdo de ag¢des, projetos e programas relacionados ao
saneamento rural;

Apoiar a mobilizagdo, a organizagdo e o acompanhamento das comunidades e associacbes
vinculadas ao SISAR Moxoto;

Auxiliar na organizacdo de reunides comunitarias, oficinas, capacitacdes, plantdes sociais,
entrevistas e acOes educativas;

Apoiar atividades de educacdo patrimonial, social, financeira, sanitdria e ambiental;

Organizar documentos e registros das associacdes e apoiar o acompanhamento de sua
regularizacao;

Contribuir com materiais informativos, relatérios e registros das acdes sociais, fortalecendo a
participacdo comunitaria na gestdao compartilhada do saneamento.

Requisitos

Nivel médio completo e formacdo em andamento em Servico Social, Ciéncias Sociais, Pedagogia ou
areas correlatas;

Experiéncia comprovada em atividades sociais, mobilizagdo comunitdria ou trabalho com
associacoes;

Boa comunicacao e facilidade para trabalhar em equipe;

Disponibilidade para viagens e atividades em comunidades rurais;

Conhecimento do pacote Office, redes sociais e no¢les bdsicas de ferramentas de inteligéncia
artificial.

Assistente Administrativo Financeiro

Organizar documentos administrativos e financeiros, comprovantes, notas fiscais e arquivos de
apoio;

Auxiliar na atualizacdo de planilhas de receitas, despesas, pagamentos e demais controles
financeiros;

Apoiar a preparacdo de documentos e informacées para relatdrios e prestacdo de contas;

Dar suporte ao acompanhamento de pagamentos, contratos de fornecimento e compromissos
administrativos;

Auxiliar na organizagao de informacgdes e relatérios relacionados a faturamento, arrecadagao e
repasses, conforme orientacdo da gestdo;

Apoiar controles de compras, estoque, logistica, suprimentos e patrimoénio, quando necessario.

Requisitos

Nivel médio completo e formagdao em andamento em Administracdao, Ciéncias Contabeis, Economia
ou areas correlatas;

Experiéncia em rotinas administrativas ou financeiras;

Conhecimento do pacote Office, redes sociais e no¢bes basicas de ferramentas de inteligéncia
artificial;

Organizagdo, atengao aos detalhes e responsabilidade no tratamento de documentos;
Disponibilidade para viagens, quando necessario.

Assistente Administrativo Comercial

Atender usuarios, representantes das associacoes, fornecedores e demais publicos, fornecendo e
registrando informacgdes;

Apoiar a atualizacdo de cadastros e a organizacdo dos registros de atendimento, solicitacdes e
reclamacdes;
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e Auxiliar na abertura, no registro e no acompanhamento de ordens de servico e solicitacdes de
materiais;

e Apoiar rotinas de faturamento e arrecadac¢do, organizacdo de dados de leitura e atualizagdo de
planilhas de controle;

e Organizar informacgbes e relatdrios de acompanhamento de pagamentos e inadimpléncia para
subsidiar a equipe responsavel;

e Orientar o publico sobre os canais de atendimento e encaminhar demandas as dreas competentes.

Requisitos

¢ Nivel médio completo e formacdo em andamento em Administracdo, Gestdao Comercial ou areas
correlatas;

e Experiéncia em atendimento ao publico, rotinas comerciais ou atividades administrativas;

e Conhecimento do pacote Office, redes sociais e nogBes basicas de ferramentas de inteligéncia
artificial;

e Boa comunicacdo, organizacdo e facilidade para lidar com dados e informacdes;

e Disponibilidade para viagens e atividades em comunidades rurais, quando necessario.

IV. DAS CONDICOES DE TRABALHO E CONTRATACAO

e Contrato de trabalho por prazo indeterminado, conforme as condig¢des previstas neste Edital;
e Periodo de experiéncia de até 90 (noventa) dias, conforme a legislacdo trabalhista vigente;

e Remuneracdo: saldrio a combinar;

e Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais;

e Regime de contratagdo: Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).

Local de trabalho e abrangéncia da atuacao

A sede administrativa do SISAR Moxotd estd localizada na Rua Alvani Bezerra dos Anjos, n2 344,
bairro Sucupira, Arcoverde—PE.

As atividades profissionais serdo desenvolvidas na sede administrativa e, conforme as atribuicdes
do cargo e as necessidades dos servigos, poderdo envolver deslocamentos as comunidades rurais e aos
municipios que integram a area de abrangéncia do SISAR Moxotd: Aguas Belas, Alagoinha, Arcoverde,
Buique, Custddia, Floresta, Ibimirim, Inaja, Itaiba, Jatoba, Manari, Pedra, Pesqueira, Petrolandia, Sertania,
Tupanatinga e Venturosa.

V. DASELECAO
O processo seletivo sera simplificado e composto pelas seguintes etapas:

I — Recebimento de curriculos: envio dos curriculos pelos candidatos interessados para o e-mail
sisarmoxotope@gmail.com, acompanhados dos documentos comprobatdrios;

Il — Andlise curricular: avaliacdo da formacdo, da experiéncia profissional e das competéncias dos
candidatos, considerando sua compatibilidade com os requisitos e as atribui¢Ges do cargo pretendido;

lll — Entrevista: convocacdo dos candidatos pré-selecionados para entrevista, a ser realizada
presencialmente ou em formato remoto, conforme definicdo do SISAR Moxoté.

IV — Divulgacdo do resultado final: o resultado final do processo seletivo serd disponibilizado no link
indicado na bio do Instagram oficial do SISAR Moxoté.
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A data, o hordrio e o local ou link de acesso a entrevista serdo informados previamente aos candidatos
convocados, por meio dos contatos disponibilizados no curriculo.

O ndo comparecimento a entrevista, sem justificativa aceita pelo SISAR Moxotd, poderd resultar na
eliminacdo do candidato do processo seletivo.

VL.

VII.

DO CRONOGRAMA

Data Atividade

19 de outubro de 2026 Publicagdo do edital

Recebimento de curriculos pelo e-mail

Até 23 de outubro de 2026 . .
sisarmoxotope@gmail.com

Resultado da analise curricular/
convocagao para entrevistas

28 de outubro de 2026

29 e 30 de outubro de 2026 Periodo de entrevistas

29 e 30 de outubro de 2026 Divulgacao do resultado final

Previsdao de formalizacdo da

03 de novembro de 2026 . .
contratagado e inicio das atividades

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os curriculos e documentos deverdao ser enviados em um Unico e-mail para
sisarmoxotope@gmail.com , com o assunto “Edital de Selecdo Simplificada n? 001/2026 — [cargo

desejado]”.

Curriculos recebidos apds o prazo estabelecido poderdo ser desconsiderados.

O SISAR Moxotd podera deixar de preencher uma ou mais vagas caso os curriculos e/ou as
entrevistas ndo atendam aos requisitos e ao perfil desejado.

O SISAR Moxotd incentiva a participacdo de mulheres, pessoas negras, indigenas e pessoas com
deficiéncia em seus processos seletivos, promovendo a diversidade, a inclusdo e a igualdade de
oportunidades.

Os candidatos deverdo estar de acordo com os preceitos estabelecidos no Estatuto Social do SISAR
Moxoto.

Os dados pessoais fornecidos serao tratados para fins de inscri¢cao, avaliacdo, contato e eventual
contratacdo, nos termos da Lei Federal n2 13.709/2018 (LGPD), observadas as bases legais
aplicaveis.

Duvidas poderdo ser encaminhadas pelo e-mail sisarmoxotope@gmail.com .

Os casos omissos serdao analisados pelo SISAR Moxotd, respeitadas as regras deste Edital e a
legislacdo aplicavel.

Arcoverde/PE, 19 de outubro de 2026.

Documenteo assinado digitalmente

ub CICERO RODRIGUES DE ALMEIDA
g Data: 19/10/2026 09:13:40-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CICERO RODRIGUES DE ALMEIDA

Presidente do Conselho de Administragdo do SISAR Moxotd
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